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Thời gian Ca

Thứ Bảy

Chiều

02/11/2019

Sáng

Chiều

Chủ Nhật

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

12.2. Tình huống: Giải quyết vi phạm hành chính trong hoạt động công chứng

Bài 12: Xử lý vi phạm trong hoạt động công chứng

12.1. Lý thuyết: Xử lý vi phạm hành chính trong hoạt động công chứng 

03/11/2019

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sáng

Hà Nội, ngày 26 tháng 02 năm 2018

BỘ TƯ PHÁP
HỌC VIỆN TƯ PHÁP

Bài 4: Tổ chức xã hội nghề nghiệp của công chứng viên

CC 1 (05 tín chỉ): 1. NGHỀ CÔNG CHỨNG VÀ CÔNG CHỨNG VIÊN
Bài 1: Tổng quan về nghề công chứng 

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)



2

Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

Chiều

Chủ Nhật

10/11/2019

09/11/2019

SángThứ Bảy

Sáng

Phổ biến Quy chế đào tạo

Phổ biến Chương trình đào tạo nghề công chứng

Bài 7: Quản lý nhà nước về công chứng

Chiều

Khai giảng khóa học

 Bài 11: Khiếu nại, tố cáo liên quan đến hoạt động công chứng
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

17/11/2019

Sáng

16/11/2019 Chiều

Thứ Bảy

Chiều

Chủ Nhật Sáng

Bài 2: Địa vị pháp lý của công chứng viên

3.3. Lý thuyết: Tổ chức và quản lý hoạt động đối với Phòng công chứng, Văn phòng công chứng 

3.2. Tình huống: Xây dựng hồ sơ thành lập Văn phòng công chứng, Viết đề án thành lập Văn phòng công chứng

Bài 3: Tổ chức hành nghề công chứng

3.1. Lý thuyết: Tổ chức hành nghề của công chứng viên
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

24/11/2019

23/11/2019 Chiều

Chủ Nhật

Chiều

Thứ Bảy Sáng

Sáng

Bài 9: Nguyên tắc hành nghề công chứng

Bài 8: Đối thoại (Các bài: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7)

Bài 6: Văn bản công chứng và giá trị pháp lý của Văn bản công chứng

Bài 5: Quyền và nghĩa vụ của người yêu cầu công chứng
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

30/11/2019

01/12/2019

Chiều

Sáng

Chiều

Thứ Bảy Sáng

Chủ Nhật

Bài 14: Đối thoại (Các bài: 9, 10, 11, 12, 13)

Bài 13: Tọa đàm “Rủi ro và trách nhiệm nghề nghiệp công chứng”

10.2. Tình huống: Đạo đức nghề nghiệp công chứng và ứng xử của công chứng viên

Bài 10: Đạo đức hành nghề công chứng

10.1. Lý thuyết: Quy tắc đạo đức hành nghề công chứng và ứng xử của công chứng viên với người yêu cầu công chứng
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

Thứ Bảy Sáng

07/12/2019 Chiều

Chủ Nhật Sáng

08/12/2019 Chiều
Bài 2: Kỹ năng soạn thảo văn bản trong hoạt động công chứng 

2.1. Lý thuyết: Kỹ năng soạn thảo văn bản, hợp đồng 

1.2. Tình huống: Quy trình công chứng hợp đồng, giao dịch

 CC2 (07 tín chỉ): 2. KỸ NĂNG CHUNG VỀ CÔNG CHỨNG
Bài 1: Kỹ năng thực hiện thủ tục công chứng hợp đồng, giao dịch

1.1. Lý thuyết: Kỹ năng thực hiện thủ tục công chứng hợp đồng, giao dịch

1.3. Thực hành tình huống: Tiếp nhận và xử lý hồ sơ yêu cầu công chứng
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

Bài 6: Kỹ năng tra cứu, áp dụng pháp luật trong hoạt động công chứng

6.1. Lý thuyết: Kỹ năng tra cứu, áp dụng pháp luật  

6.2. Tình huống: Tra cứu, áp dụng pháp luật trong hoạt động công chứng

14/12/2019 Chiều

15/12/2019 Chiều

Thứ Bảy Sáng

Chủ Nhật

2.3. Tình huống: Soạn thảo văn bản khác

2.2. Thực hành tình huống: Soạn thảo hợp đồng

Sáng
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

Bài 3: Kỹ năng thực hiện thủ tục chứng thực bản sao, chứng thực chữ ký, công chứng bản dịch
3.1. Lý thuyết: Kỹ năng thực hiện thủ tục chứng thực bản sao, chứng thực chữ ký, công chứng bản dịch

Bài 5: Đối thoại (Các bài: 1,2,3,4)

4.2. Tình huống: Lưu trữ hồ sơ công chứng

Bài 4: Kỹ năng lưu trữ trong hoạt động công chứng 
4.1. Lý thuyết: Kỹ năng lưu trữ trong hoạt động công chứng

Chiều

Thứ Bảy Sáng

Chủ Nhật Sáng

22/12/2019

21/12/2019

Chiều

Thi kết thúc học phần CC1 - 05 tín chỉ (Kỳ thi chính): 1. Nghề công chứng và công chứng viên
(Viết Báo cáo nộp ngày 05/01/2020)
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

7.2. Thực hành tình huống: Giao tiếp, khai thác thông tin từ người yêu cầu công chứng

Bài 7: Kỹ năng giao tiếp, khai thác và xử lý thông tin trong hoạt động công chứng

7.1. Lý thuyết: Kỹ năng giao tiếp

Sáng

29/12/2019 Chiều
Bài 8: Kỹ năng ứng dụng cộng nghệ thông tin trong hoạt động công chứng

8.1. Lý thuyết: Kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin trong hoạt động công chứng

Thứ Bảy Sáng

28/12/2019 Chiều

Chủ Nhật

3.2. Tình huống: Chứng thực bản sao, chứng thực chữ ký, công chứng bản dịch
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Thời gian Ca

Ghi chú: Thời gian học: Buổi sáng: 08h00' - 12h00'; Buổi chiều: 13h00' - 17h00'; Lịch học có thể điều chỉnh, thay đổi tùy theo yêu cầu thực tế.

Lớp công chứng Thanh Hóa

LỊCH HỌC LỚP ĐÀO TẠO NGHỀ CÔNG CHỨNG NĂM 2019 TẠI TỈNH THANH HÓA
(Lớp học ngày thứ Bảy và Chủ nhật)

04/01/2020 Chiều

Chiều

Bài 10: Kỹ năng xác định tư cách chủ thể tham gia hợp đồng, giao dịch dân sự
10.1. Lý thuyết: Kỹ năng xác định tư cách chủ thể tham gia giao dịch dân sự

Bài 9: Đối thoại (Các bài: 6, 7, 8)

8.2. Thực hành tình huống: Xác định thông tin về tài sản là đối tượng của giao dịch, hợp đồng

10.2. Tình huống 1: Xác định tư cách của chủ thể tham gia giao dịch là cá nhân

10.3. Tình huống 2: Xác định tư cách của chủ thể tham gia giao dịch là tổ chức

Chủ Nhật Sáng

05/01/2020

Thứ Bảy Sáng


